
Pedoman Penggunaan Aplikasi Remunerasi 

 

A. Alamat URL 

http://remunerasi.unj.ac.id 

 
 

B. AKUN 

1. Dosen 

2. Tenaga Kependidikan 

3. Koordinator Program Studi 

4. Wakil Dekan/Direktur 2 

 

C. TATA CARA PENGGUNAAN APLIKASI 

 

1. LOGIN 

 

Untuk dapat login dalam aplikasi ini, adalah: 

a. Dosen, sudah terdaftar dan aktif di SIAKAD (http://siakad.unj.ac.id). 

b. Tenaga Kependidikan, data yang sudah diberikan dari kepegawaian UNJ. 

c.  Koordinator Program Studi, Wakil Dekan/Direktur 2 sudah terdaftar di SIAKAD 

(http://siakad.unj.ac.id). 

d. Tata cara Login 

 

  
• Klik Pada Pilih Akun 

• Pilih Akun anda sebagai apa di aplikasi ini 

http://remunerasi.unj.ac.id/
http://siakad.unj.ac.id/
http://siakad.unj.ac.id/


• Klik akun anda 

• Klik pada kolom username, lalu ketik username anda 

• Klik pada kolom password, lalu ketik password anda 

• Lalu klik pada kolom jawaban, ketik jawaban yang benar dari pertanyaan pada kotak 

disamping kiri. 

• Klik Tombol LOGIN  

• Catatan :  

• Untuk Dosen, username dan password pada aplikasi ini, gunakan username dan 

password pada SIAKAD. 

• Untuk Tenaga Kependidikan, username menggunakan NIP, dan password adalah 

1234567890 sebagai default untuk login pertama kali 

• Untuk Koordinator Program Studi dan Wakil Dekan/Direktur 2, juga 

menggunakan username dan password yang sudah aktif di SIAKAD. 

 

2. UBAH PASSWORD 

 

Untuk akun Dosen, perubahan password dapat dilakukan pada laman SIAKAD. 

Berikut tata cara perubahan password untuk tenaga kependidikan. 

a. Pilih Menu “Ubah Password” pada kiri layer 

 
b. Lalu akan muncul tampilan berikut 

 
c. Klik pada kotak “Password Aktif”, lalu ketik password yang anda gunakan Ketika login 

d. Lalu klik pada kotak “Password Pengganti”, ketik password baru yang akan akan gunakan 

e. Lalu klik pada kotak “Konfirmasi Password”, ketik password baru anda sekali lagi, 

pastikan harus sama dengan password pengganti. 

f. Lalu klik tombol “Ubah Password”   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. ISI PROFIL (Biodata) 

 

a. Klik pada menu “Profil” 

 
 

b. Isi Profil hanya dilakukan untuk Dosen dan Tenaga Kependidikan. 

 
1. Isi Biodata Pribadi anda, sesuai dengan label data yang tertera pada laman ini 

2. Setelah isi biodata pribadi, lalu klik pada tombol “Next”, maka akan tampil layar 

dibawah ini, lalu Isi Data Akademik anda sesuai data yang tertera pada laman ini 

 
3. Setelah mengisi data akademik, selanjut klik tombol “Next”, lalu akan tampil layar 

dibawah ini, lalu isi Data Kepegawaian anda sesuai data yang tertera pada laman 

ini 

 
 

4. Setelah mengisi data akademik, selanjut klik tombol “Next”, lalu akan tampil layar 

dibawah ini, lalu klik pada tombol “Choose File” untuk memilih foto terbaru anda. 



 
 

5. Setelah mengupload foto, klik pada tombol “Next”, lalu akan tampil layar 

dibawah ini, lalu klik centang untuk konfirmasi data anda. 

 
 

6. Lalu Klik “Finish” untuk menyimpan data anda 

 

4. PELAPORAN 

 

Pelaporan akan dibuka berdasarkan waktu yang ditetapkan oleh Pimpinan dengan waktu 

yang dibatasi agar pelaporan tepat waktu dan disiplin. 

Adapun cara pelaporannya sebagai berikut: 

a. DOSEN 

Untuk dosen pengisian pelaporan yaitu sebagai berikut: 

1. Klik menu “Pelaporan” lalu pilih dan klik menu “Buat Laporan” 

 
2. Akan muncul tampilan berikut : 

 



3. Lalu scroll kebawah untuk melihat daftar mengajar pada semester berjalan, akan 

terlihat poin mengajar, sebagai berikut : 

 
Pada bagian ini, aplikasi remunerasi mengambil data dari SIAKAD, bila ada 

perubahan dan kekurangan bisa menghubungi admin program studi dan akan 

selanjutnya akan diteruskan ke UPT TIK untuk dilakukan Analisa dan perbaikan. 

Secara otomatis data ini akan berubah setelah diperbaiki pada SIAKAD. 

4. Lalu scroll kebawah dan selanjutnya poin B Penelitan dan Pengabdian Masyarakat 

(P2M). 

 
5. Untuk menambahkan P2M, klik pada tombol “+Isi P2M”, maka akan muncul popup 

berikut. 

 
6. Lalu isi pada kotak-kotak isian yang tersedia.  

7. Lalu klik tombol “Save”. 

8. Kemudian scroll kebawah ke bagian C Tugas Penunjang. 



 
9. Untuk menambahkan tugas penunjang klik pada tombol “+Tugas Penunjang”, maka 

akan muncul popup sebagai berikut: 

 
10. Lalu isi pada kotak-kotak yang tersedia, kemudian klik tombol “Save” 

11. Setelah selesai pengisian laporan, lalu klik tombol “Simpan Laporan” 

 
12. Setelah Laporan tersimpan, klik pada tombol “Cetak Laporan”  

 
13. Print out (cetak) laporan tersebut, lalu lengkapi tanda tangan yang ada pada laporan 

tersebut. 

14. Bila sudah lengkap tanda tangan pada laporan tersebut, scanning laporan tsb. 

15. Kemudian Kembali ke aplikasi remunerasi untuk mengupload file laporan anda. 

16. Klik menu “Pelaporan” lalu pilih dan klik “Daftar Laporan”. 

 



17. Akan muncul tampilan berikut 

 

18. Selanjutnya klik pada tombol bergambar , selanjutnya akan muncul tampilan 

berikut: 

 
19. Lalu klik pada tombol “Choose File” untuk memilih file laporan yang telah anda 

scanning. 

20. Kemudian klik tombol “Upload”. 

21. Selesai 

 

b. TENAGA KEPENDIDIKAN 

Untuk tenaga kependidikan proses pelaporan dimulai dengan pengisian tugas pokok 

pekerjaan, dan selanjutnya mengisi pelaporan. 

• Pengisian Tugas Pokok 

Pengisian tugas pokok dilakukan sekali, dan bila ada penambahan tugas pokok 

bisa ditambahkan ataupun dikurangi sesuai ketentuan yang dikeluarkan oleh 

atasan langsung dari tendik tsb. 

Berikut tata cara pengisian Tugas Pokok: 

1. Klik Menu “Tugas Pokok” pada kotak disamping kiri 

 
2. Lalu muncul layar berikut 

 
3. Untuk Menambahkan klik pada Tombol “Tambah Tugas Pokok”, akan 

muncul popup berikut : 



 
4. Lalu isi kotak Kegiatan dan Keluaran dari hasil kegiatan tersebut. 

5. Lalu Klik tombol “Simpan Tugas Pokok” 

6. Akan muncul layar berikut 

 
 

 

• Pengisian Pelaporan 

Setelah membuat tugas pokok maka anda dapat membuat pelaporan, berikut 

tata cara pelaporan : 

1. Klik pada menu “Pelaporan”, lalu pilih dan klik pada menu “Buat Pelaporan” 

 
2. Akan tampil layar berikut 

 
3. Lalu scroll pada Poin C Kegiatan Utama, lalu isi kotak Target, Realisasi, dan 

keterangan (opsional) sesuai keadaan kinerja anda, pada tiap kegiatan tugas 



pokok anda. Capaian akan secara otomatis akan menilai persentasi kinerja 

anda. 

 
4. Lalu scroll pada Poin D, bila anda tugas tambahan, kemudian isi kotak 

Target, Realisasi, dan keterangan (opsional) sesuai keadaan kinerja anda. 

 
5. Setelah selesai mengisi, klik tombol “Simpan Laporan” yang ada pada atas 

layar.  

6. Setelah tersimpan, akan muncul menu “Cetak Laporan”, klik pada menu 

tersebut. Lalu print dan tanda tangani sesuai permintaan dari Format 

Laporan tersebut. 

 

• Daftar Laporan 

Setelah anda mencetak dan melengkapi tanda tangan yang tertera pada form 

tersebut, maka untuk melengkapi data laporan anda, scan form laporan anda 

lalu mengupload file tersebut ke menu “Daftar Laporan”. 

Berikut cara upload pada daftar laporan 

1. Klik pada menu “Pelaporan” lalu pilih dan klik menu “Daftar Laporan” 

 
2. Lalu akan muncul daftar laporan yang sudah ada buat 



 

3. Lalu klik tanda  untuk mengupload file laporan anda (scanning form 

laporan yang sudah di tanda tangani) 

 
4. Akan muncul tampilan untuk mengupload file laporan anda 

 
5. Klik pada tombol Choose File, lalu pilih folder tempat anda meletakan file 

laporan anda (hasil scanning). 

6. Lalu klik tombol upload. 

7. Selesai. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5. VALIDASI LAPORAN  

 

Validasi ini hanya dilakukan oleh Akun Koordinator Program Studi dan Akun Wakil 

Dekan/Direktur 2 dengan menggunakan Username dan Password yang sudah terdaftar di 

SIAKAD.  

Berikut Proses Validasi oleh: 

 

KOORDINATOR PROGRAM STUDI 

1. Login sebagai Akun “Koordinator Program Studi”. 

 
2. Lalu klik menu “Validasi Data” 

 
3. Akan muncul tampilan berikut: 

 
4. Lalu pilih pada kotak Periode Pelaporan, lalu pilih dan klik periode pelaporan. 

 

5. Klik pada tombol  untuk menampilkan daftar dosen yang sudah mengisi laporan 

pada periode tersebut. Berikut tampilannya 



 

6. Lalu klik tombol “Lihat Detil” , akan tampil layar berikut 

 
7. Lalu scroll kebawah untuk melihat hasil laporan yang telah diisi oleh dosen tertampil. 

8. Lalu pada bagian Persetujuan, sebagai berikut : 

 
9. Kemudian isikan persetujuan dengan mengisi catatan dan pilihan persetujuan anda. 

10. Lalu klik tombol “Simpan Validasi”  

 
 

 

 

 

 

 

 



11. Akan muncul hasil validasi berikut 

 

12. Untuk mencetak daftar validasi klik pada tombol   

13. Berikut tampilan Daftar Validasi 

 
 

WAKIL DEKAN/DIREKTUR 2 

 

1. Login sebagai Akun “Wakil Dekan 2”. 

 
2. Lalu klik menu “Validasi Data” 

 



 

3. Akan muncul tampilan berikut: 

 
4. Lalu pilih pada kotak Periode Pelaporan, lalu pilih dan klik periode pelaporan. 

 

5. Klik pada tombol  untuk menampilkan daftar dosen yang sudah mengisi 

laporan pada periode tersebut. Berikut tampilannya 

 

6. Lalu klik tombol “Lihat Detil” , akan tampil layar berikut 

 
7. Lalu scroll kebawah untuk melihat hasil laporan yang telah diisi oleh dosen 

tertampil. 

8. Lalu pada bagian Persetujuan, sebagai berikut : 



 
9. Kemudian isikan persetujuan dengan mengisi catatan dan pilihan persetujuan anda. 

10. Lalu klik tombol “Simpan Validasi”  

 
11. Akan muncul hasil validasi berikut 

 

12. Untuk mencetak daftar validasi klik pada tombol   

13. Berikut tampilan Daftar Validasi 

 
 

 


