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Akun koord. Prodi SIAKAD, memiliki beberapa fitur-fitur yang telah dikembangkan 

untuk mengontrol seluruh aktifitas akademik terkait mahasiswa, dosen dan proses 

pembelajarannya di tingkat program studi. Berikut beberapa fitur yang telah disediakan 

untuk akun koord. prodi, yaitu: 

1. Dashboard 

Fungsi: Menampilkan informasi awal berupa akses cepat untuk alur cuti kuliah, serta 

menyediakan form-form penting yang dapat diunduh seperti form penggantian kata 

sandi dosen, form input perbaikan nilai, dan form pembuatan email dosen. 

 
 

2. Ubah Password 

Fungsi: User dapat merubah password secara berkala. 

 
 

3. Koord. Prodi 
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Fungsi: Pada menu ini tersedia fitur untuk mengonfigurasi informasi dasar program 

studi. User hanya dapat menentukan fakultas tempat program studi bernaung dan 

koordinator program studi yang bertanggung jawab. Semua pengaturan ini dapat 

dimodifikasi sesuai kebutuhan dan disimpan menggunakan tombol  yang 

tersedia di bagian atas halaman. 

 
 

4. Database master 

a. Dosen 

Fungsi: Menampilkan data master seluruh dosen yang terdaftar di Program 

Studi. Pada halaman ini, user dapat melihat informasi lengkap dosen termasuk 

NIDN, NUPTK, email, nama lengkap, homebase, NIP, jenis kelamin, dan status 

aktif dosen. 
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Pengguna dapat melakukan perubahan data dosen melalui tombol  yang 

tersedia di kolom Aksi, termasuk mengubah status dosen (aktif, pensiun, atau 

meninggal) serta melakukan perubahan nomor induk dosen (konversi NIDK ke 

NIDN atau NIDN ke NUP/NIDK). Berikut adalah halaman yang muncul ketika 

tombol edit di klik:  

 
Isilah semua kotak field sesuai dengan data yang diterima, bila sudah selesai klik 

Save. 

 

b. Mahasiswa 
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Fungsi: Menampilkan data master seluruh mahasiswa yang terdaftar di Program 

Studi. Pada halaman ini disediakan menu untuk download dan melihat detil data 

mahasiswa. 

 
 

c. Mata Kuliah 

Fungsi: Menampilkan data master seluruh mata kuliah di Program Studi, 

dimenu ini user dapat edit mata kuliah. Untuk editing, silakan klik tombol  

, lalu akan muncul tampilan berikut:  
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lalu isikan field yang akan diperbaiki, lalu klik Save.  

 

5. MK Transfer 

a. RPL 
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Fungsi: Menampilkan daftar mahasiswa yang mengajukan nilai transfer. Pada 

halaman ini, user dapat melihat informasi detail mahasiswa yang melakukan 

pengajuan RPL. 

 
User dapat melakukan beberapa aksi pada data RPL mahasiswa melalui tombol 

yang tersedia seperti: 

1) Edit  

Untuk editing, silakan klik tombol , lalu akan muncul tampilan 

berikut:  

  
lalu isikan field yang akan diperbaiki, lalu klik Save. 
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2) Upload File 

Silakan klik tombol , lalu akan muncul tampilan berikut: 

 
upload file berformatkan PDF dengan ukuran file maksimal 200 KB. 

 

3) Hapus 

Ketika user klik tombol , maka akan muncul validasi berupa pop-up 

seperti berikut: 

  
jika benar akan menghapus silakan klik tombol OK. 

4) MK Tranfer 

Ketika user klik tombol , lalu akan muncul informasi daftar 

mata kuliah dan nilai transfer mahasiswa seperti tampilan berikut: 

 

Silakan klik tombol untuk menambahkan mata kuliah transfer, 

seperti tampilan berikut: 
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 Isilah 

semua kotak field sesuai dengan data yang diterima, bila sudah selesai klik 

Save. 

 

5) MK Tempuh 

Ketika user klik tombol , lalu akan muncul informasi daftar 

mata kuliah yang ditempuh mahasiswa seperti tampilan berikut: 
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Silakan klik tombol untuk menambahkan mata kuliah 

ditempuh, seperti tampilan berikut: 

  
Isilah semua kotak field sesuai dengan data yang diterima, bila sudah selesai 

klik Save. 

 

6) Cetak 

Silakan klik tombol  untuk mencetak hasil asesmen RPL mahasiswa. 

 

b. Pindahan 

Fungsi: Menampilkan daftar mahasiswa yang mengajukan nilai transfer. Pada 

halaman ini, user dapat melihat informasi detail mahasiswa yang melakukan 

pengajuan Non RPL 
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serta menambahkan mahasiswa yang melakukan pengajuan tersebut, seperti 

tampilan berikut: 

  
Isilah semua kotak field sesuai dengan data yang diterima, bila sudah selesai 

klik Save. 

 

6. Pertukaran Mhs 

a. Outbound 

Fungsi: Menu ini digunakan untuk mengelola data KRS mahasiswa yang 

mengikuti program Outbound Kampus Merdeka (MBKM). User dapat 

memantau dan mengelola data mahasiswa yang terlibat dalam program 

pertukaran ini.  
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Menu dropdown berguna untuk memfilter data KRS berdasarkan semester yang 

sedang berlangsung. Setelah memilih semester, klik tombol  untuk 

menampilkan data KRS mahasiswa yang relevan dengan semester tersebut. 

Setelah proses dilakukan, akan muncul tabel yang berisi informasi detail tentang 

KRS mahasiswa outbound, seperti pada gambar dibawah: 

 
 

b. Inbound 

Fungsi: Menampilkan daftar KRS mahasiswa inbound pada semester tertentu 

dalam program Kampus Merdeka. User dapat mengunduh informasi detail 

terkait mata kuliah yang diambil oleh mahasiswa inbound, pada tombol 

, seperti pada gambar:  

 
 

c. Konversi Mata Kuliah 

Fungsi: Menampilkan daftar mahasiswa yang mengambil konversi MK MBKM 

per semester. 
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7. Kampus Merdeka 

a. Konversi Magang/PKM 

Fungsi: Menampilkan data konversi SKS mahasiswa dalam program Kampus 

Merdeka untuk semester tertentu. User dapat memilih semester, memasukkan 

NIM mahasiswa, lalu klik tombol 

 untuk menampilkan 

detail hasil studi mahasiswa yang mencakup informasi mata kuliah, SKS, dan 

status konversinya, seperti pada gambar dibawah: 

 
 

b. Rekap MBKM 

Fungsi: Menampilkan grafik data mahasiswa dalam program Kampus Merdeka 

untuk semester tertentu. User dapat memilih semester, dan memilih jenis 



 

 

13       

 PANDUAN SIAKAD AKUN KOORDINATOR PRODI 

aktivitas , lalu klik tombol maka akan 

menampilkan detail informasi seperti pada tampilan berikut ini:  

 
 

8. Akademik 

a. Penjadwalan 

➢ Input Jadwal 

Fungsi: Menampilkan menu input jadwal akademik yang dapat diisi oleh 

user serta terdapat keterangan cara bagaimana mengisinya. 

 
Isilah semua kotak field sesuai dengan data yang diterima, bila sudah selesai 

klik tombol . 
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➢ Daftar Jadwal 

Fungsi: Menampilkan hasil penginputan jadwal perkuliahan yang 

sebelumnya telah dilakukan serta user dapat mengunduh file jadwal 

perkuliahan berformatkan excel ataupun pdf.  

 

Terdapat tombol  yang dapat merubah jadwal perkuliahan, lalu 

isikan field yang akan diperbaiki, setelah itu user dapat klik tombol 

 untuk menyimpannya. Dan terdapat tombol  untuk 

menghapus daftar jadwal perkuliahan. 

 

➢ Upload Penjadwalan 

Fungsi: Menampilkan form untuk mengupload file sesuai dengan kriteria 

yang sudah ditentukan. 

 
 

➢ Rekapitulasi 
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Fungsi: Menampilkan rekapitulasi penjadwalan yang sudah dilakukan 

sebelumnya. 

 
 

b. Daftar Penjadwalan 

Fungsi: Halaman ini digunakan untuk melihat daftar penjadwalan per semester. 

Silakan pilih field filtering data yang akan ditampilkan, 

 
lalu klik tombol filtering untuk menampilkan data seperti tabel berikut: 
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c. Semester Antara 

Fungsi: Halaman ini digunakan untuk mengontrol dan mendaftarkan semester 

antara. Berikut langkah-langkah mendaftarkan semester antara:   

➢ Pilih Kelas Kuliah yang akan diikuti  

➢ Pilih Program Studi  

➢ Kemudian masukkan Nomor Induk Mahasiswa (NOREG) yang akan 

mengikuti semester antara  

➢ Klik untuk memproses data, seperti yang terlihat pada 

gambar dibawah: 

 
 

d. Peta Ruang 
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Fungsi: Halaman ini digunakan untuk mengontrol ruang yang tersedia disetiap 

gedung/tower Universitas Negeri Jakarta. Silakan pilih field filtering data yang 

akan ditampilkan, 

 
lalu klik tombol filtering untuk menampilkan data seperti tabel berikut: 

 
 

e. Peta Dosen 

Fungsi: Halaman ini digunakan untuk mengontrol jadwal mengajar dosen per 

semester. Silakan pilih field filtering data yang akan ditampilkan, 
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lalu klik tombol filtering untuk menampilkan data seperti tabel berikut: 

 
 

f. Daftar Kelas 

Fungsi: Halaman ini digunakan untuk mengontrol jadwal mengajar dosen per 

semester berdasarkan filter yang ada . Silakan 

pilih semester yang akan ditampilkan serta inputkan berdasarkan filter yang 

dipilih, lalu klik tombol , maka akan menampilkan informasi yang 

diinginkan seperti gambar dibawah: 
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Jika user mengklik tombol detil, maka akan menampilkan daftar peserta kelas: 

 
 

g. Kelas Dosen 

Fungsi: Halaman ini digunakan untuk mengontrol daftar mengajar dosen per 

semester. Berikut langkah-langkah:  

➢ Pilih Dosen Pengampu  
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➢ Kemudian pilih Semester  

 

➢ Klik untuk memproses data daftar mengajar dosen. Lalu akan 

muncul halaman seperti gambar: 

 
➢ Kemudian pada setiap baris tabel terdapat aksi yaitu 

 namun user tidak dapat melihat detil 

matakuliah. 

➢ Digunakan untuk mengunduh file excel. 

➢ Digunakan untuk mengeksport nilai. 
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h. Kelas Seksi 

Fungsi: Halaman ini digunakan untuk mengontrol daftar kelas seksi per 

semester. Berikut langkah-langkah:   

➢ Pilih Semester  

➢ Kemudian masukkan Kode Seksi/Kelas 

 

➢ Klik untuk memproses data daftar kelas seksi. Lalu akan muncul 

halaman seperti gambar: 
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➢  Digunakan untuk mengunduh file excel. 

➢  Digunakan untuk mengeksport nilai. 

 

i. Pembimbing Akademik 

Fungsi: Menampilkan data bimbingan akademik per dosen, seperti pada gambar 
berikut: 
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User dapat menambahkan mahasiswa dengan cara menginputkan NIM 
mahasiswa secara manual atau dapat dilakukan dengan mengimport file excel, 
seperti yang ditampilkan dibawah ini: 

 
 

j. Studi Mahasiswa 

Fungsi: Menampilkan KRS dan KHS mahasiswa dengan menginputkan field 

yang ada seperti pada gambar:  

 
 

k. KRS Kosong 

Fungsi: Menampilkan daftar mahasiswa yang tidak mengisikan KRS per 

semester, seperti tampilan berikut: 

 
 

l. Dosen Belum Isi Nilai 
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Fungsi: Menampilkan daftar dosen yang belum mengisikan nilai serta user dapat 

mengekspor daftar tersebut dengan format excel, seperti yag ditampilkan berikut 

ini: 

 
 

9. Pengelolaan PKM 

a. Persetujuan Peserta 

Fungsi: Menampilkan daftar pengesahan peserta PKM per semester. User dapat 

menambahkan peserta PKM dengan cara menginputkan NIM mahasiswa secara 

manual lalu klik tombol , atau bisa juga upload file berisikan daftar 

peserta PKM dengan klik tombol , seperti gambar dibawah: 

 
 

b. Sebaran Sekolah 

Fungsi: Menampilkan daftar sebaran sekolah per semester, deperti tampilan 

berikut ini: 
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c. Rekap Peserta PKM 

Fungsi: Menampilkan rekapitulasi peserta PKM berdasarkan laporan yang 

dipilih per semester, maka akan didapat detil informasi 

dalam tabel seperti tampilan berikut: 

 
 

10. Keg. Mahasiswa 

a. Verifikasi Keg. Mahasiswa 

Fungsi: Menampilkan daftar pengesahan Kredit Kegiatan Mahasiswa dalam 

prodi, seperti ditampil berikut ini: 
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b. Rekap Keg. Mahasiswa 

Fungsi: Menampilkan rekapitulasi Kredit Kegiatan Mahasiswa berdasarkan 

filter semester dan ruang lingkup yang tersedia, seperti tampilan berikut: 

 
 

11. Data PD Dikti 

Fungsi: Menampilkan data yang dapat di download oleh user berdasarkan keterangan 

yang ada, seperti tampilan berikut ini: 
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12. Laporan 

a. Pembayaran SPP/UKT 

Fungsi: Menampilkan daftar mahasiwa yang terdaftar per semester, seperti 

gambar di bawah: 

 
 

b. Pendaftaran Ulang 

Fungsi: Menampilkan daftar mahasiswa berdasarkan filter status yang ada per 

semester , dari filter yang sudah dipilih maka akan muncul 

tampilan berikut ini: 
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c. Mahasiswa Tidak Aktif 

Fungsi: Menampilkan daftar mahasiswa yang tidak aktif. 

 

d. Borang Akreditasi 

Fungsi: Menampilkan daftar mahasiswa berdasarkan filtering berikut ini, 

 

silakan isi field berikut, lalu klik tombol , maka akan muncul tampilan 

berikut ini: 
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e. Rekapitulasi Lulusan 

Fungsi: Menampilkan daftar mahasiswa berdasarkan filter awal semester sampai 

akhir semester yang dipilih oleh user, seperti gambar berikut: 

 
 

f. Bebas Kerja Per Dosen 

Fungsi: Menampilkan beban kerja dosen per semester. Berikut langkah-langkah:  

➢ Pilih Dosen Pengampu 

➢ Pilih Semester 
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➢ Lalu klik tombol , maka akan muncul tampilan berikut ini 

 


