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 PANDUAN SIAKAD AKUN FAKULTAS 

SIAKAD UNJ menyediakan berbagai menu untuk mengelola data akademik dan administrasi 

fakultas. Berikut beberapa fitur yang telah disediakan untuk akun fakultas, yaitu:  

1. Home 

 

2. Ubah Password 

Menu Ubah Password berfungsi untuk mengganti kata sandi akun admin fakultas. 

 

3. Kofigurasi 

Menu untuk pengaturan sistem yang dapat disesuaikan oleh admin fakultas. 
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4. Tapcash 

Fitur terkait transaksi menggunakan TapCash untuk pembayaran atau akses tertentu. 

5. Database Master 

Pada menu database master terdapat 3 pilihan submenu: 

 
a. Dosen 

Menu dosen berfungsi untuk mengelola data dosen yang ada di fakultas. 

Menampilkan data master semua dosen dan user dapat mengedit data yang sudah 

tersaji. Untuk memperbarui data yang ada seperti berikut: 
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b. Mahasiswa 

Menu mahasiswa berfungsi untuk menampilkan data master semua data mahasiswa, 

user dapat mendownload semua data dan melihat detil data mahasiswa.  
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Tampilan detail mahasiswa: 

 
 

c. Mata Kuliah 

Menu mata kuliah berfungsi untuk menampilkan data master matakuliah seluruh 

program studi dan fakultas. 
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6. Kampus Merdeka 

Menu Kampus Merdeka berfungsi untuk kegiatan-kegiatan kampus merdeka, saperti 

berikut: 

 
a. Konversi Magang/PKM 

Menu ini berfungsi untuk memproses konversi kegiatan magang dan PKM ke dalam 

sistem akademik. 
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User dapat memasukan semester dan NIM mahasiswa, setelah itu klik ”lihat KRS” 

untuk melihat data yang lebih rinci. 

 

b. Pertukaran pelajar  

Menu ini berfungsi untuk mengelola data mahasiswa yang mengikuti program 

pertukaran pelajar. 

 
User dapat memasukan semester dan fakultas asal mahasiswa, lalu klik tombol 

proses untuk mendapatkan data yang dibutuhkan. 

 

c. Aktivitas Mahasiswa (MBKM) 

Menu ini berfungsi untuk memonitoring aktivitas mahasiswa dalam program 

MBKM.  
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User dapat memilih semester dan fakultas asal mahasiswa, lalu klik tombol proses 

untuk mendapatkan data yang dibutuhkan. 

 

d. Rekap MBKM 

Menu ini digunakan untuk menampilkan rekapitulasi data kegiatan MBKM 

mahasiswa. Data yang diekspor dari PD Dikti. 

 

 

7. Input Akademik 

Menu Input Akademik berfungsi untuk kegiatan yang menyangkut sekitaran akademik, 

seperti berikut: 
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a. Kelas Dosen 

Menu ini berfungsi untuk melihat atau menampilkan jadwal mengajar dosen yang 

bersangkutan dimasing-masing semester, sesuai kebutuhan.  

 
 

 untuk melihat detail dari kelas tersebut. 

 untuk mendownload form C06 yang berisikan absen kelas. 

 untuk menampilkan nilai. 

 

b. Kelas Seksi 

Menu ini berfungsi untuk daftar mengajar dosen sesua kode seksi yang ada.  
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c. Pembimbing Akademik 

Menu ini berfungsi untuk melihat dan menentukan dosen pembimbing akademik.  
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 untuk menambahkan mahasiswa pada pembimbing 

akademik dosen, NIM diketik didalam kolom yang disediakan dan klik tombol 

“tambah mahasiswa”. Jika dalam jumlah banyak, bisa juga dengan cara 

mengimport data, dengan mengklik tombol “import”, lalu akan muncul pop-up 

seperti berikut: 

 
Upload dokumen yang sesuai dengan format yang ditentukan lalu klik “save”. 

 

8. Data Akademik 

Menu yang berfungsi untuk keperluan kegiatan yang melengkapi data dibagian 

akademik. Berikut sub menu yang ada pada menu Akademik: 

 
a. Daftar Penjadwalan 

Menu ini berfungsi untuk menampilkan jadwal akademik dan rinciannya yang 

sudah diplotting oleh admin prodi. 
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b. Jadwal Perkuliahan 

Menu ini berfungsi untuk mengelolah jawdwal matakuliah. 

 

 
Pada “Input Data”, user harus mengisi jadwal perkuliahan sesuai dengan semester 

yang akan dijadwalkan. Form harus dilengkapi sesuai ketentuan yang diperlukan. 

Mulai dari “semester, Seksi/Kelas, Pilih jenis penjadwalan, Pilih Status 

Perkuliahan, Pilih Status Pertemuan. 
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Setelah itu input ” Daya Tampung kelas, Angkatan kelas, Mata kuliah, pengajar, 

data ruangan yang didalamnya diperlukan Hari, Jam, gedung serta ruangan 

pertemuan”. 

 
Setelah semua data inputan dilengkapi, makan pilih tombol simpan jadwal, untuk 

menyimpan jadwal tersebut. 

 

Pada ”Daftar Jadwal”, maka akan tampil semua jadwal yang sudah diinput pada 

”input jadwal”, seperti berikut: 
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• Tombol  untuk mendownload jadwal yang dibuka 

kedalam bentuk excel. 

• Tombol  untuk mendownload daftar penggunaan 

ruangan yang telah terjadwal kedalam bentuk excel. 

• Tombol untuk mendownload jadwal matakuliah yang 

dibuka pada format pdf. 

 

Pada  "Upload Penjadwalan" memungkinkan user untuk mengunggah jadwal 

perkuliahan secara keseluruhan menggunakan dokumen dengan format yang telah 

ditentukan. 
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Pada “Rekapitulasi” merupakan menu yang akan menampilkan rekap 

penjadwalan yang telah diinput user.  

c. Peta Ruang 

Menu ini berfungsi untuk menampilkan, ruangan mana saja yang sudah digunakan. 

 
Dengan menginput semester dan ruangan yang diinginkan, makan dengan mengklik 

tombol  maka akan terlihat ruangan-ruangan yang sudah digunakan. 
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d. Peta Dosen 

Menu ini berfungsi untuk menampilkan, jadwal mengajar para dosen.  

 
Dengan menginput semester dan dosen yang diinginkan, makan dengan mengklik 

tombol  maka akan terlihat jadwal mengajar dosen yang bersangkutan. 
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e. Dosen Belum Isi Nilai 

Pada menu ini, akan menampilkan data dan rekapan dosen yang belum mengisi nilai 

pada sesmester berjalan. 

 

User dapat mendownload data tersebut dengan mengklik . 

 

f. Studi Mahasiswa 

Fitur ini berfungsi untuk menampilkan KRS dan KHS mahasiswa.  
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Dengan memilih semester yang ditentukan, dan menginputkan NIM mahasiswa 

tersebut, setelah itu klik . Maka akan keluar tampilan sebagai berikut: 

 
 

• Tombol  untuk menampilkan KRS Mahasiswa. 

• Tombol untuk menampilkan KHS Mahasiswa. 

• Tombol untuk menampilkan DHS Mahaiswa. 

 

g. KRS Kosong 

Fitur ini berfungsi untuk menampilkan data nama-nama mahasiswa yang belum 

mengisi KRS atau KRS mahasiswa yang masih kosong.  
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Pilih semesternya klik tombol , lalu akan keluar data nama-nama 

mahasiswa yang belum mengisi KRS(KRS Kosong), berikut tampilannya: 

 
 

h. Mahasiswa Terdaftar 

Menu ini merupakan untuk menampilkan daftar nama mahasiswa yang masih aktif. 
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Untuk melihat daftar nama mahasiswa yang aktif, pilih semester yang diinginkan, 

pilih status (aktif, cuti dan mangkir) dan pilih program studinya, setelah terisi klik 

. Maka akan tampil data sebgai berikut: 

 
 

i. Mahasiswa Pembayaran 

Pada menu ini data yang ditampilkan adalah data mahasiswa yang sudah terdaftar 

dan membayar pada semester berjalan. 
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Pilih semester yang diinginkan, dan setalh itu pilih program studi, maka akan keluar 

data nama-nama mahasisw ayang sudah membayar: 

 

 

9. Alumni 

Menu ini berfungsi untuk menyimpan dan memperbarui data alumni agar tetap 

terdokumentasi dengan baik.  
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a. SK Yudisium 

Menu ini untuk menampilkan nama-nama calon wisudawan yang akan dibuatkan 

SK Yudisiumnya. 

 
b. Pemberkasan Wisuda 

Menu ini berfungsi untuk mengelola pemberkasan wisuda para calon wisudawan.  
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User dapat menambahkan nama-nama calon wisuda dengan memasukan Nomor 

Induk Mahasiswa. Setelah itu klik .  

•  berfungsi untuk mendownload data wisudawan. 

•  berfungsi untuk 

•  berfungsi untuk 

 

c. Rekapitulasi Peserta Wisuda 

Menu ini berfungsi untuk menampilkan data mahasiswa yang akan wisuda. 
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Pilih semester dan program studi yang diinginkan, setelah itu klik , maka 

akan tampil data seperti berikut: 

 

•  berfungsi untuk mendownload data kedalam format PDF. 

•  berfungsi untuk mendownload data kedalam format excel. 

 

d. Data Alumni 

Menu ini berisi untuk biodata para wisudawan yang akan melengkapi pemberkasan 

dan datanya menjadi acuan untuk penulisan diijazah. 

 

Input no.registrasi mahasiswa lalu klik , maka tampilannya seperti berikut: 
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10. Kegiatan Mahasiswa 

Menu Kegiatan Mahasiswa digunakan untuk mengelola berbagai aktivitas mahasiswa 

di lingkungan kampus. Admin fakultas dapat mengelola proses Pendaftaran Ulang bagi 

mahasiswa, melakukan Verifikasi Kegiatan Mahasiswa untuk memastikan keabsahan 

kegiatan yang diikuti, serta melihat Rekap Kegiatan Mahasiswa dalam bentuk laporan 

yang mencatat seluruh aktivitas mahasiswa. Menu ini membantu dalam monitoring dan 

administrasi kegiatan mahasiswa secara lebih sistematis.  

 
 

a. Pendaftaran Ulang 

Fungsi dari menu ini adalah mengelola daftar mahasiswa yang melakukan 

pendaftaran ulang. 
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b. Verifikasi Kegiatan Mahasiswa 

Fungsi dari menu ini adalah Memeriksa dan menyetujui kegiatan mahasiswa. Dan 

menampilkan kredit kegiatan mahasiswa. 

 

 

 

c. Rekapitulasi Kredit Kegiatan Mahasiswa 

Menu ini berfungsi untuk menampilkan laporan kegiatan mahasiswa. 
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11. Data PD Dikti 

Menu ini untuk mendownload data akademik yang ada di PDDikti. 

 
 

Pilih semester dan program studi yang akan ditampilkan datanya, setlah itu klik ,

dan akan muncul data seperti berikut: 
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 Pilih data yang dibutuhkan lalu klil untuk mendownload data dalam 

bentuk excel. 

 

12. Laporan 

Menu Laporan menyediakan berbagai data dan rekapitulasi yang berguna untuk 

administrasi akademik dan evaluasi institusi. Admin fakultas dapat melihat 

Rekapitulasi Pembayaran SPP/UKT untuk memantau status pembayaran mahasiswa, 

serta Rekapitulasi Terdaftar yang menampilkan jumlah mahasiswa aktif di setiap 

semester. Selain itu, tersedia Borang Akreditasi yang menyajikan data pendukung untuk 

proses akreditasi dan Borang Kinerja Dosen yang berisi laporan aktivitas akademik 

dosen. Menu ini juga mencakup Rekapitulasi Lulusan, yang menampilkan statistik 

jumlah lulusan dalam setiap periode tertentu. 

 
a. Rekapitulasi Pembayaran SPP/UKT 

Menu ini berfungsi untuk menampilkan data pembayaran SPP/UKT mahasiswa. 
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b. Rekapitulasi Terdaftar 

Menu ini merekap laporan jumlah mahasiswa yang aktif di setiap semester. 

 

Pilih data laporan semester dan status yang dibutuhkan lalu klik , maka 

data yang ditampilkan sebagai berikut: 
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c. Borang Akreditasi 

Menu ini berfungsi untuk menampilkan data borang akreditasi. 

 
Pilih range data untuk awal semester sampai dengan akhir semester, lalu pilih profil 

untuk memilih standar data berapa yang diinginkan. 

d. Beban Kinerja Dosen 

Menu ini berfungsi untuk laporan kinerja dosen berdasarkan aktivitas akademik. 
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Pilih semester untuk data beban kinerja dosen dan setelah itu pilih fakultas yang 

diinginkan, lalu kilk . Dan muncul data sperti berikut: 

 

 

•  tombol ini berfungsi untuk mendownload data. 

•  tombol ini berfungsi untuk melihat detail dari data yang ada. 

 

e. Rekapitulasi Lulusan 

Menu ini berisikan data rekapitulasi lulusan yang ada difakultas tersebut. 
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