BUKU PANDUAN

SAKU PLUS PTN-BH
MODUL GUDANG

PUSAT TEKNOLOGI INFORMASI DAN KOMUNIKASI
UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA
2025



DAFTAR ISI

1D V2N 12N 2 ) T ii
TIM PENGEMBANG......uconiieininsninsenssnsssnsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasssssssass iii
PENDAHULUAN . ..coiiiiininstissessissssssssssesssissssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss iv
LOGIN APLIKAST c....cuuiuiinineisicsnicseisnissecssnssesssesssessssssssssssssessessssssssssssssssssessasssassasssasses 1
MENU OPERATOR GUDANG ....ccovursvirsuinruissensessssssesssessssssasssssssssssssssssssssassssssssssssssssss 3
DIASHDOAEA ... et et 3
Pengajuan Referensi Barang ..........cccccocveviiiiiiiiiiniiiienicieieeeeeeseee et 4
Input Barang MasuK ...........ooooiiiiiiiiiiieceeee e 6
Input Pemakaian Barang ............cccceecuieiiiiiiiiniiecieecie et 10
STOCK OPRAME...........occeveeeieeeeieeee ettt e ete e et e st e e s ae e e s ssaeessseeensseeensseeennes 13
PRLAPOTAN.......viiiiiiiieiieeie ettt ettt e et e et e b e etaeeebeeteeesbeesaeenraas 14
MENU VERIFIKATOR GUDANG. ......cccccinrinsinsunssenssisssisssssasssssssssssssssssssssassssssssssssssas 16
Persetujuan Transaksi Masuk dan Keluar ...........cccoeovviieiiiieniiiinieceecee e 16
LOGOUT ..auuoueiniinicnininstecssicnsssecsssssssssesssissasssssssssssessesssessssssssssssssessassssssssssasssssssessassase 18

i1



TIM PENGEMBANG

Pengembangan aplikasi SAKU Plus (Sistem Administrasi Keuangan Universitas —

Plus) melibatkan tim lintas bidang yang terdiri dari ahli desain antarmuka pengguna,

pengembang perangkat lunak, analis sistem, pengelola basis data, dan manajer proyek.

Kolaborasi ini fokus pada penciptaan solusi teknologi yang modern, efisien, dan sesuai

dengan kebutuhan pengelolaan persediaan barang, sekaligus mendukung transisi UNJ

menjadi Perguruan Tinggi Negeri Berbadan Hukum (PTN-BH). Melalui sinergi tim, SAKU

Plus menghadirkan kemudahan, transparansi, dan akuntabilitas dalam tata kelola

administrasi keuangan, terutama pada Modul Persediaan, Modul Gudang, dan Modul

Tagihan. Berikut adalah daftar anggota tim pengembang yang terlibat:

l.
2.

° A° I B & I

18.
19.
20.

Drs. Pitoyo Yuliatmojo, M.T. selaku Kepala Pustikom UNJ

Ali Idrus, M.Kom. selaku Quality Assurance (Kadiv. Pengembangan Sistem Informasi
dan Pemrograman)

Irfansyah, S.Pd. selaku Project Lead (Koordinator Programmer)
Agung Pandu Dwi Pratama, S.Kom. selaku Project Manager
Muhamad Igbal Maulana, S.Pd. selaku Project Manager

Imam Firmansyah, S.Pd. selaku Project Manager

Didin Muhidin, S.T. selaku Staf Programmer

Zikri Muhammad Madani, S.Stat. selaku Staf Programmer
Unique Scovi Egnel, A.Md. sebagai UI/UX Designer

. Dyanza Prameswari Andini (1512621030) sebagai Ul/UX Designer
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.

Syifa Dzulfikriyah (1512621031) sebagai UI/UX Designer
Fedra Putri Azzahrah (1512621014) sebagai Developer
Fozan Bebe Moreno (1313620041) sebagai Developer
Fikri [Tham Arifin (1313621027) sebagai Developer

M. Alfin Khaerudin (1313621003) sebagai Developer

M. Rangga Alfiansyah (1512621017) sebagai Developer

Bambang Prasetya Adhi, S.Pd., M.Kom. selaku Kadiv. Infrastruktur dan Keamanan
Jaringan

Maulana Amirul Adha, M.Pd. selaku Kadiv. Layanan dan Pangkalan Data
Arya Adipurwa, S.Kom., M.M. selaku Koordinator Teknisi Jaringan

Marina Rosmalia, S.Kom. selaku Sub Koordinator Layanan Administrasi
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PENDAHULUAN

Aplikasi SAKU Plus Universitas Negeri Jakarta dirancang untuk mendukung
pengelolaan administrasi keuangan yang lebih efektif, efisien, dan terintegrasi dalam
lingkungan universitas berbadan hukum. Aplikasi ini mencakup berbagai modul, seperti
Modul Persediaan, Modul Gudang, dan Modul Tagihan, yang bertujuan untuk
meningkatkan transparansi dan akurasi dalam pengelolaan sumber daya. Modul-modul
tersebut membantu pencatatan stok barang, transaksi, pelacakan pemakaian barang, serta
pengelolaan tagihan di lingkungan Universitas Negeri Jakarta.

Buku panduan ini disusun untuk memberikan panduan yang jelas dan terstruktur
bagi pengguna agar dapat memanfaatkan aplikasi secara optimal. Diharapkan, panduan ini
memudahkan pengguna dalam memahami fungsi, alur kerja, dan cara penggunaan aplikasi

dengan baik.
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LOGIN APLIKASI

Gudang merupakan modul pada sistem SAKU Plus yang digunakan untuk mencatat
dan mengelola data terkait ketersediaan barang di lingkungan Universitas Negeri Jakarta.
Pada bagian inilah seluruh aktivitas penginputan, pengubahan, hingga pemantauan stok
persediaan dilakukan. Penjelasan mengenai tahapan-tahapan penggunaan modul ini akan
disajikan dalam uraian berikut:

Sebelum memasuki halaman utama, pengguna diharuskan melakukan login terlebih
dahulu. Untuk melakukannya, ikuti langkah berikut:

1. Buka aplikasi SAKU Plus melalui browser dengan mengetikkan alamat wur/

http://103.8.12.212:21780/ pada address bar.

A
d

/A Not secure

2. Tekan tombol enter, maka form login untuk mengakses halaman utama akan tampil.

Setelah tampil form login, isikan username dan password pengguna.

Selamat Datang di

Sistem Administrasi Keuangan
Universitas Negeri Jakarta

Username

Password

3. Jika tidak ada kesalahan pada username/password yang pengguna isikan pada form
login, maka secara otomatis pengguna akan diarahkan ke halaman utama. Berikut

tampilan dan penjelasan dari setiap bagian tampilannya.


http://103.8.12.212:21780/

1 3

Dashboard Gudang

DATA BARANG KELUAR

Berikut ini adalah penjelasan beberapa bagian dari halaman utama:

1) Logo Aplikasi SAKU Plus: logo ini berfungsi sebagai identitas visual aplikasi dan
jika diklik akan kembali ke halaman utama.

2) Navigasi: menu ini digunakan untuk berpindah antar halaman modul gudang.
Terdapat 2 pilihan menu, yaitu Dashboard, dan Gudang Persediaan yang dapat diklik
sesuai kebutuhan pengguna.

3) Tahun Anggaran: pengguna perlu memastikan tahun anggaran yang dipilih sesuai
dengan periode pengelolaan data gudang yang sedang dikerjakan.

4) Nama Unit Kerja: bagian ini menampilkan nama unit kerja. Hal ini untuk
memastikan bahwa setiap transaksi atau pengelolaan gudang tercatat pada unit kerja
yang tepat.

5) Profil Pengguna: bagian ini menampilkan menu untuk mengakses pengaturan akun

termasuk ubah password, dan opsi untuk logout.



MENU OPERATOR GUDANG

Dashboard

Dashboard merupakan fitur yang digunakan untuk memantau jumlah jenis dan data
barang yang sudah oleh operator. Menampilkan informasi seperti total data barang masuk

dan keluar, dengan opsi Lihat Selengkapnya untuk detail lebih lanjut.

Dashboard Gudang




Pengajuan Referensi Barang

Fitur Pengajuan Referensi Barang memungkinkan operator gudang untuk
mengajukan barang baru yang belum terdaftar di sistem. Pengajuan ini akan ditinjau oleh
BMN Pusat untuk disetujui atau ditolak. Jika disetujui, barang dapat digunakan pada proses
Input Barang Masuk. Berikut langkah-langkah penggunaannya:

1. Isi Form Pengajuan Barang
» Klik Pengajuan Referensi Barang di menu sebelah kiri untuk memulai proses
input pengajuan barang.
e @

Pengajuan Referensi Barang s > Pengaiian Referensi Barang

Pilin Kode Kelompok Barang
Pilin Kode Kelompok Barang

Nams Barang

Satuan Barang

1 1010301003 000023 Bineder cip n0.108 Bax Mesanggy Persetiin

1010301003 00024 Binder cips 00,107 Box Meeu
3 1030198999 000001 biubuk sel Masangu Persstiuan

Menamgilkan 1 bingga 3 dari 3 Hasil

» Pilih Kode Kelompok Barang dari dropdown, lalu masukkan Nama Barang dan
Satuan Barang. Selanjutnya klik tombol Ajukan untuk mengirim pengajuan,

sebagaimana ditunjukkan pada gambar berikut:

Pilih Kode Kelompok Barang Pilih Kode Kelompok Barang
— Pilin Kode Kelompok Barang — 2 — Filin Kode Kelompok Barang —  ©
[ [oari... ] [ ] Mama Barang

1030199999 - Komponen Bekas Masukkan Nama Barang

Dan Pipa Bekas Lainnya
Satuan Barang
10301029949 - Pipa Bekas
Lainnya Maszukkan Satuan Barang

1030102006 - Pipa Plastik PVC

1030102005 - Pipa Fiber Gelas
Bekas



» Setelah diajukan, barang akan muncul dalam tabel dengan status Menunggu
Persetujuan, tunggu hingga BMN Pusat menyetujui atau menolak. Jika
disetujui, status berubah menjadi Disetujui, dan barang dapat dipilih saat Input

Barang Masuk.
- s €

Pengajuan Referensi Barang ) Pergapan Retereas: Barsrg




Input Barang Masuk

Fitur Input Barang Masuk memungkinkan operator gudang untuk mencatat barang
yang masuk dengan detail yang akurat berdasarkan dokumen resmi. Berikut langkah-
langkah penggunaannya:

1. Isi Form Awal
» Pengguna terlebih dahulu menambahkan transaksi saldo awal dengan mengklik

tombol Input Barang Masuk di kanan atas.

Input Barang Masuk ) Dastosa B8 Tnput Barang Masuk

' Suwst 1 Supsty 1 282025 [T

10 - Menampikan 1 hingga 1 der 1 Hasl

» Setelah itu, sistem akan menampilkan pop-up untuk mengisi informasi barang
masuk. Pengguna perlu mengisi nomor surat jalan, nama supplier, tanggal
dokumen, dan unggah 1 dokumen yang berisikan surat jalan dan foto barang

dengan format PDF dan maksmal ukuran filenya 2 MB.

Input Barang Masuk

Tahun Basang Masid

228

Unit Ketja

URTTIK

Nomor Surat Jalan *




» Setelah pengguna melengkapi seluruh field, selanjutnya akan diarahkan ke detail

barang masuk. Untuk mengisi detail barang tersebut, pengguna dapat menekan
tombol Tambah Barang.

025 owmg 1k (2
Detail Barang Masuk

put Barang Masuk - Detail Barang Masuk
No. Surat Jalan : ZUANDIDAN

Nama Supplier gosling

Tanggal Dokumen  : 27-05-2025

-]
axs1

Tidak ada data yang ditemulan

» Selanjutnya, akan muncul form yang perlu diisi sesuai data yang dimiliki.

—

Input Detail Barang Masuk 4

Kode Kelompok Barang

Pilih Kode Kelompok Barang...
Uraian Barang

Fiilih Uraian Barang...

Volume

Cancel Simpan




» Setelah semua field terisi, pengguna perlu klik simpan agar data muncul dalam

tabel.

Detail Barang Masuk 2 Home © B3 Inpul Barang Masuk - Detail Barang Masuk

Mo. Surat Jalan 2UANDIDAN
Nama Supplier : gosling

Pada halaman tersebut, pengguna memiliki opsi untuk mengedit atau menghapus
data jika terdapat kesalahan pada pengisian detail barang, akan tetapi hanya
volume yang dapat diedit, data lain (seperti Kode Kelompok Barang dan Uraian
Barang) tidak dapat diubah di sini.

2. Kegunaan tombol Aksi yang tersedia
e

Input Barang Masuk %) Dashboard 83 Tnpul Barang Masuk

26 Mei 2025

2 23ANDDAN gosiing 27 e 2025 Betum D

Menampikan 1 hingga 2 dan 2 Hasi

Jika pengguna telah mengirimkan data barang masuk ke verifikator maka tombol
edit, kirim, dan hapus akan hilang (tidak tersedia). Jika belum dikirimkan maka tombol

akan tetap tersedia., berikut penjelasan masing-masing tombol yang tersedia pada aksi:

> Tombol detail

» Tombol edit berfungsi untuk melakukan perubahan pada data.

berfungsi untuk melihat rincian barang.



B
» Tombol kirim . berfungsi untuk melakukan pengiriman data ke verifikator
agar data tersebut dapat di validasi oleh verikator.

» . Tombol hapus berfungsi untuk menghapus entri barang dari tabel.
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Input Pemakaian Barang

Fitur Input Barang Masuk merupakan fitur yang digunakan untuk mencatat
pemakaian barang yang dilakukan oleh pegawai dalam suatu unit kerja. fitur ini menjadi
dasar pencatatan agar sistem dapat menghitung jumlah stok. Berikut langkah-langkah
penggunaannya:

1. Isi Form Awal
» Pengguna terlebih dahulu menginput pemakaian barang dengan mengklik

tombol Input Pemakaian Barang di kanan atas.

LY ")

Input Pemakaian Barang (@ Home © 3 Input Pemaksian Barang

+ Tnput Pemakaion Barang
ARz

1 UsGO1 Penggunaan Pusal 3 Komunikasi 20 Januari 2025, Disetujui

2 BukTz RaRaRA Pusel Tebnolog Tt don Kormunkas: 7 i 2025 o () () EE

10 “ Menampikan 1 hingga 2 dari 2 Hasi

© 2025 Univeraitas Negeri Jakarta — PUSTIKOM

» Setelah itu sistem akan menampilkan pop-up, pengguna mengisi rincian yang

dibutuhkan seperti pada gambar berikut ini.
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» Setelah menekan tombol simpan, pengguna akan diarahkan ke halaman Detail

Pemakaian Barang. Untuk menambahkan detail barang, pengguna perlu

mengklik tombol tambah barang.

225
Detail Pemakaian Barang () Home > 8% Tnput Pemakaian Barang » Detail Pemakaian Barang
No. Bukti BUKTI2
‘Gudang Persediaan
Nama Pengguna RARARA
Pengaluan Referensi
Barang Tanggal Pemakaian 17-06-2025

Input Barang Masuk

Input Pemakaian Barang

Tidak ada data yang ditemukan

©2025 Universitas Negeri Jakarta — PUSTIKOM

STATUS PEMBAYARAN ¢

gudang_tik ?

Selanjutnya untuk menginput detail barang, pengguna mengisi rincian yang

dibutuhkan seperti pada gambar berikut ini. Ketika pengguna sudah memilih

item barang maka akan terlihat jumlah stok barang yang tersedia.

. &
Input Detail Barang ® Input Detail Barang x
-
Pilih Barang... Pilih Barang
Pilih Barang
[ [Cari ]
Jumlah Barang Stok Tersedia
1010313999000001 - Stempet Gemuk (grease)
Masukkan Jumlah Barang NA
1010310999000002 - P.C. Unit
b
Cancel Simpan Cancel Simpan
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» Setelah melengkapi semua kolom yang tersedia, kemudian klik simpan. Data
yang berhasil ditambahkan akan otomatis muncul di dalam tabel. Dalam tabel

pengguna seperti gambar berikut.

2025 gudang_tik V

Detail Pemakaian Barang () Home B} Tnput Pemakaian Barang  Detal Pemakaian Barang

No. Bukti BUKTI2
Nama Pengguna RARARA

1 Stermpet Gemuk (grease) 1010313385000001 1 Kaleng Menungau Pembaraen

10 v Menampilkan 1 hingga 1 dar 1 Hasil

©2025 Universitas Negeri Jakarta — PUSTIKOM

Pada halaman tersebut, pengguna memiliki opsi untuk mengedit atau menghapus
data jika terdapat kesalahan pada pengisian detail barang, akan tetapi hanya

jumlah barang yang dapat diedit.
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Stock Opname

Item barang yang tercantum dalam tabel Stock Opname seperti gambar dibawah ini

merupakan daftar barang yang telah melalui proses persetujuan oleh verifikator.

Stock Opname oo > W Sock Opname

Pada menu Stock Opname, pengguna dapat memfilter nama barang berdasarkan bulan
atau range tanggal. Kemudian, daftar barang akan otomatis menyaring nama-nama
barang yang muncul pada tanggal yang dipilih. Tanggal yang dipilih di sini mengacu pada
tanggal yang terdapat pada data pemakaian barang.

Stock Opname
Stock Opname

Pilin Penode Perbuan

Pilih Periode . Mutai Tanggal
M mmryyyy ) J

Perbulan |

Range Tanggal Reset Fiter

Selanjutnya data dapat diunduh dengan mengklik tombol export seperti gambar berikut.

2025 gudang_tik @
900021 "We

{2} Home > @@ Stock Opname

30 A Excel

PDF
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Pelaporan

Pelaporan merupakan fitur yang menyediakan ringkasan data transaksi dalam
bentuk laporan yang dapat diunduh oleh pengguna. Fitur ini dirancang untuk memudahkan
unit kerja dalam memantau, mengevaluasi, dan menyusun laporan terkait barang di gudang.
Fitur ini bersifat hanya untuk mengunduh laporan, tidak untuk mengedit atau menginput
data, sehingga memastikan integritas data tetap terjaga dan laporan yang dihasilkan akurat
sesuai dengan transaksi yang telah dilakukan. Dalam periode transaksi terdapat 3 opsi untuk
mencetak laporannya, yaitu:

1. Berdasarkan Tanggal: Pengguna menentukan tanggal awal dan akhir untuk batasan
waktu transaksi yang akan dilaporkan.

ovama k(G
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2. Berdasarkan Semester: Pengguna menentukan semester akademik atau keuangan

sesuai kebutuhan pelaporan.
20 i -3

Laporan Rincian Barang

Periode Transaksi

3. Berdasarkan Tahun: Pengguna menentukan tahun transaksi yang akan dilaporkan.

@ sak® o ot @

MENU
Laporan Rincian Barang (2 Home > [§j Pelaporan > Laporan Rincian Barang

5% Dashboard
Bl Faktur Barang Periode Transaksi
W Persediaan Tahun

Transaksi Masuk

Tahun
Transaksi Keluar
~ Pilih Tahun -- s

Tutup Buku Periode

Pelaporan ) Cetak
Laporan Rincian
Barang

Laporan Mutasi Barang

© 2025 Universitas Negeri Jakarta — PUSTIKOM




MENU VERIFIKATOR GUDANG

Persetujuan Transaksi Masuk dan Keluar

Fitur ini digunakan untuk memverifikasi dan menyetujui transaksi masuk dan

keluar yang telah dikirim oleh unit kerja. Verifikator dapat melakukan dua aksi utama:

@ sake s o @

MENU

Persetujuan Barang Gudang vaildaior | Barang Gudang

BarangMasuk | Barang Keluar

NO SURAT JALAN TANGGAL SURAT JALAN WAMA SUPPLIER TANGGAL DIBUAT

awst
' Barang Mok Sura 205205 Supmty 1 2052025 00

0 v Menampilkan 1 hingga 1 dai 4 Hasil

1. Menyetujui transaksi dengan mengklik ikon centang hijau.

Detail Barang Gudang - Barang Masuk

Mo Surat Jalan
‘Tanggal Surat Jatan
Hama Suplier

v KODE KELOMPOK BARANG NAMA KELOMPOK BARANG C  KODE BARANG ©  NAMA BARANG C

1010302001 000016 Kertas HVS A4 60 g1

Menampikan 1 hingga 1 dari 1 Hasi

2. Menolak transaksi dengan mengklik ikon silang merah kemudian menyertakan

komentar penolakan.

16
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Detail Barang Gudang - Barang Masuk

No Surat Jalan
Tanggal Surat Jalan
Hama Suplier

000016 Kertas HVS AS 60 01

Menampikan 1 hingga 1 dari 1 Hasil

Masukkan Komentar Barang Gudang.

Melalui fitur ini, proses validasi menjadi lebih terkontrol dan transparan sebelum

data transaksi masuk diteruskan ke tahap berikutnya dalam pengelolaan gudang.



LOGOUT

Untuk keluar dari aplikasi SAKU Plus, pengguna cukup mengklik menu Logout
seperti pada Gambar

oo vaidaor_bme_th 9

& Dasooad

Persetujuan Barang Gudang & Ubsh Passwerd !
—

SR —_

v Trewawes e prp—— o seremn pr—— e
— — — — oo

10 v Menampilkan 1 hingga 1 dari 1 Hasil

Setelah diklik, maka secara otomatis pengguna akan diarahkan kembali ke halaman

utama (Login)

Selamat Datang di
Sistem Administrasi Keuangan
Universitas Negeri Jakarta

Username

Password

Informasi

18
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